XX系X月份团组织民主生活会策划书模板
（二号，宋体，加粗，居中，空行）
1． 会议主题：

XXX

2． 会议时间：

XXX(如：2011年9月12日至9月23日)
3． 会议地点:

XXX(如：湖南科技大学南校区)
4． 会议记录人：

XXX(如：潇湘学院团委组织部XXX系分支)
5． 会议举办单位：

XXX(如：共青团潇湘学院团委组织部XXX系分支)
6． 会议参与人员：

XXX(如：潇湘学院XXX系09级，10级共青团员)

7． 会议流程：

1.XXX月XXX日前告知XXX系各团支部本月主题

2.XXX月XX日到XX月XX日收集各支部本次团组织生活会策划书，以便检查

3.XX月XX日统计各支部开会时间，地点

4.XX月XX日到XX月XX日认真检查各支部团组织生活会，并做好现场考评

5.XX月XX日到XX月XX日收集好各支部的会议记录书和总结。
6.XX月XX日到XX月XX日将收集的策划书，会议记录及总结，由本系团支部统一评分，然后上交到学院团委组织部。
7.XX月XX日到XX月XX日公示本月团组织生活会的具体成绩，并做好本系的各类档案归总。
8． 会议目的及意义：

      XXX

9． 会议注意事项：

     1.各支部同学请假需出示辅导员请假条

     2.认真做好会前各项准备工作，及时有效的安排人员查看团组织生活会。                  
3.团组织生活会现场需保持卫生整洁，桌椅摆放有序，会场纪律良好。
4.现场考评需公正客观，不得弄虚作假。
 潇湘学院团委组织部XXX系分支

          XX年XX月 (如：二0一一年五月)
备注：1.正文为宋体，四号，小括号红字内容自行删除。

      2.落款右对齐，落款中日期的“0”用阿拉伯数字表示。

      3.不要标页码。

      4.团组织生活会系策划内容用宋体，四号字体。

      5.系策划书页数最少两页，但不超过三页。 
